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integratacontutteledatedidettagliodeiCdCfinoagliscrutinidigiugno.

SaràcuradellaPresidenzacomunicareaiCoordinatoridiclasse,attraverso
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possanoessereriportateaverbale.
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effettuatiinconcomitanzacongliimpegnicollegiali,iricevimentipomeridiani,leprove
INVALSIeicorsidiformazione,cosìcomeinoccasionedegliimpegnicollegialinon
potrannoessereautorizzatigiornidiferie.
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GiovannaMorini
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PIANOANNUALEATTIVITA'DOCENTI2018-19

NB:lascansionedeidiversiordinidelgiornoèindicativaeandràadattataallesituazioni
chesipresenteranno

Collegidocenti

Data Durata Attività
10/09/20
18

2ore Elenchiclassi,organicoclassiedocenti,gestioneorganico
dell’autonomiacon assegnazionealleclassiealleattività,
comitatodivalutazione,designazionetutorneo-immessiinruolo,
commissioneelettorale
Avvioprocessodielaborazionedegliaggiornamentiannuali
PTOF a partire da Atto diindirizzo delDS e Piano di
miglioramento: progettazione disciplinare e ampliamento
dell’offertaformativa,ASL,CLIL,pianoannualedell’inclusione,
criteridivalutazione,attivitàdirecupero,registroelettronicoe
rapporticonlefamiglie,indicazioniperviaggidiistruzione.
Suddivisionedell’a.s.inperiodi,calendarioscolastico,piano
annualedelleattivitàdeidocenti
Organigramma diIstituto,collaboratoriDS,coordinatorie
segretariCdC,referentidipartimentidisciplinari,gruppo di
progetto, commissioni di lavoro e rispettivi referenti,
individuazionefunzionistrumentali
Attivitàdiaccoglienzaperl’iniziodellelezioni,regolamentodi
istituto,divietodifumo,vigilanzadurantegliintervalliein
ingresso
Organizzazione e disponibilità relativa a ore eccedentie
sostituzionecolleghiassenti,
AttivitàeiniziativediformazioneeaggiornamentodiIstituto.
Propostediaggiornamentoprofessionaleedisciplinare
Eventualipropostedisperimentazioni

10/09/20
18

1,5ore Collegio-formazionesicurezza

25/10/20
18

2,5ore Continuaquantononsvoltoil10/9.PTOFtriennale2019/22

12/11/20
18

2ore Collegio–formazionePrivacy

05/12/20
18

3ore Collegio-formazioneInclusione

21/05/20
19

2.5ore Libriditesto,organici,proposte peraggiornamento PTOF
2018/19

19/06/20
19

2ore Risultatiscrutini,calendariosettembre,criteriformazioneclassi,
assegnazione alunnialle classi,assegnazione docentialle
classi,formulazioneorariolezioni

Dadefinrenelladataasecondadellanecessità:
27/02/2019
??

2,5ore CollegioEsamediStato,crediti,valutazionealternanzascuola
lavoro

Totale 18ore Inquesteoresonocomprese6,30oreperlaformazione
collegiale su temidiparticolare rilevanza perla scuola



(sicurezza,inclusione,privacy)

Nelcasosipresentilanecessità,potrannoessereconvocatealtreriunionipergli
adempimentirichiesti

RiunioniDipartimentidisciplinari

Data Durata Attività
11/9/201
8

2ore Incontro con inuovicolleghi,presentazione reciproca e
condivisioneconlorodellaprogrammazionepercompetenze
dellascuola
Iniziative e progettiin vista dell’aggiornamento delPTOF
annuale.Primoesamepereventualipropostedimodificadel
nuovoPTOFtriennale2019-2022
Proposteperl’accoglienzadelleclassiprime
Riflessionesueventualicriticitàemersedurantelaprovadi
superamentodeldebitoe/oinsedediEsamediStato
Individuazione discipline e moduliCLIL periDipartimenti
interessati

16/11/20
18

2ore Pubblicazionecurricoloverticalepercompetenze.Esamedi
Stato,nuoveproposte.ProveInvalsi.Progettidisistemae
valutazionecompetenze.ProposteperilnuovoPTOFtriennale.
Provecomuniperclassiparallele.Attivitàdirecupero.

6/2/2019 2ore Verificaattuazioneprogettielororendicontazione.Esamedi
stato.ProveInvalsi.ProposteperilnuovoPTOFtriennale.
Verificaprogrammazione,provediverificasuperamentodebiti
1̂quadrimestre

16/4/201
9

2ore Libriditesto;preparazioneesamedistato;verifichecomuniper
settembre e individuazione del programma comune di
riferimentoperalunniconsospensionedelgiudizio.
ProposteperaggiornamentialPTOF2019/20

Totale 8ore

Incontriconlefamiglie

Individuali:
un’oraallasettimana(omenosel’orarioèridotto):

dal22/10/2018al21/12/2018
dal11/02/2019al18/05/2019

______________________________________________________
Collegiali:

20/11/2018ricevimentitriennioore15-18
22/11/2018ricevimentibiennioore15-18
9/04/2019ricevimentitriennioore15-18
11/04/2019ricevimentibiennioore15-18

Totale:6ore



18/6/2019:ricevimentoalunninonammessiosospesi

Consiglidiclasse

settembre

Consiglidialcuneclassiinizialiperpresaincaricodellesituazionicomplesse(alunni
disabili,DSA,BES,gravipatologieparticolari,…)epresentazionedellaclasseapartiredai
daticontenutineifascicolipersonali(schededipassaggiodallascuolasecondariadi
primogrado,schedediiscrizione,richiesteparticolari,…):45minuti

ottobre

CONSIGLIDICLASSE-MESEDIOTTOBRE
A.S.2018/2019

DATA ORARIO CLASSI

MARTEDI’

02/10/2018

14.30–15.15

15.15–16.00

16.00–16.45

16.45–17.30

17.30–18.15

1B–3CL-3DL–3F

- 1CL-5DL-4F-2FL–4EL

1A-2CL-4DL-5F-5EL-2B-4E

2AL-5BL -2E-3E

4BL 5E

MERCOLEDI’

03/10/2018

14.30–15.15

15.15–16.00

16.00–16.45

16.45–17.30

17.30–18.15

1BL–5AL

1AL-3EL–3B

1D-4AL–2GL–5B–2BL

1E-3AL– –4B-4FL

1GL- 3FL

GIOVEDI’

04/10/2018

14.30–15.15

15.15–16.00

16.00–16.45

16.45–17.30

17.30–18.15

18.15–19.00

1EL–2DL

2EL–1C– 2D

3BL–1DL–2A–3C–4C-5D

1FL–4GL–4G–5A–5C

5CL–2C -3G–4A

3A–4CL–5G

Ordinedelgiorno:(45minuti)Analisidellasituazionedipartenzadellaclasse.Ipotesi
perla bozza diProgrammazione educativa e didattica.Mobilità studentesca
internazionale - Classiquinte,studentiall’estero;ClassiTerze e Quarte:
nomina/confermatutoralunniall’estero.AnalisidieventualicasidialunniconBisogni
EducativiSpecialie DisturbiSpecificidell’Apprendimento.Piano diutilizzo
settimanaledellerisorseumaneassegnateall’alunnodisabile.Alternanzascuola-
lavoro,presentazionealConsigliodelleipotesidiattivitàeindividuazionedelTutor
interno.CLIL:progettazionediinterventiemoduliinlinguaProgrammazioneuscite



e/ovisitediIstruzione,progettieiniziative,modalitàetempidiattivitàdisostegnoe
recupero.

Daricordarenelmesediottobre:
elezionirappresentantidigenitoriestudentineiconsiglidiclasse:05/10/2018
collegiodocenti:25/10
assembleastudentescadipresentazioneliste:22/10
elezionirappresentantistudentiinConsigliodiistituto:26/10

novembre

CONSIGLIDICLASSENOVEMBRE
A.S.2018/2019

DATA ORARIO
CONSIGLI
CHIUSI

ORARIO
CONSIGLI
APERTI

CLASSI

MARTEDI’
06/11/2018

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

3E
1D
1DL
2AL

3FL
2DL
2FL
2EL

1GL
2GL

2E
1B
2A

2C

2B

3
F
5
F
4
F

4EL
5EL
3EL

MERCOLEDI’
07/11/2018

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

1E
1C
1EL
3B

1A
4B
5B

2D
5D

4FL

1FL

GIOVEDI’
08/11/2018

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

1CL
4BL
4GL

4DL
3DL
5DL

4E
5E

VENERDI’
09/11/2018

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

3BL
5BL

3A
5A
4A

3CL
4CL
5CL

MERCOLEDI’
14/11/2018

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

1BL
2BL

2CL

5G
3G
4G

5AL
4AL
1AL
3AL

3C
4C
5C



Ordinedelgiorno:(45minutiriservatiaidocenti,mezz’oracongenitoriestudenti)
Andamentodidatticoedisciplinaregeneraledellaclasse;Analisideicasidiscarso
profittoe/oconfrequenzadiscontinua;Programmazioneeducativaedidatticaannuale
delConsigliodiClasse;FormulazionedelPEIperglialunnidisabili;Analisidieventuali
casiBES:programmazioneindividualizzatadegliinterventiedeventualepredisposizione
delPianoDidatticoPersonalizzato.Visiteguidateeviaggid’istruzione

Daricordarenelmesedinovembre:
saloneorientamento:10/11
collegio-formazioneprivacy12/11
dipartimentidisciplinari:16/11
consegnapianidilavoroindividuali:entro19/11
stesuraPDPePEI:entro19/11
ricevimentigeneralitriennio:20/11
ricevimentigeneralibiennio:22/11

Tranovembreedicembre:
scuolachiusa:1e2novembre;8dicembre
lezionisospese:3novembre
attivitàdiorientamentoiningresso,17/11,24/11,1/12,15/12,
collegio-formazionedocentisuinclusione:5dicembre

gennaio

SCRUTINI1°PERIODO
A.S.2018/2019

DATA ORARIO CLASSI

MERCOLEDI’
9/01/2019

14.30–15.30
15.30–16.30
16.30–17.30
17.30–18.30
18.30–19.30

2AL
2BL
2GL
1BL
4GL

1C
3G
3F
5E
3E

4BL
4B
5AL
3DL

LUNEDI’
14/01/2019

14.30–15.30
15.30–16.30
16.30–17.30
17.30–18.30
18.30–19.30

4CL
5BL
3AL
5CL
1AL

1A
1B
2C
2D
2A

2B
5A
5D
3B
5C

MARTEDI’
15/01/2019

14.30–15.30
15.30–16.30
16.30–17.30
17.30–18.30
18.30–19.30

3BL
3CL
3EL
2FL
1FL

1D
4F
4G

4A

4C
5B

MERCOLEDI’
16/01/2019

14.30–15.30
15.30–16.30
16.30–17.30
17.30–18.30
18.30–19.30

3FL
1DL
5DL
4EL
4AL

1E
2E
4E
1CL

3A
5EL
3C



GIOVEDI’
17/01/2019

14.30–15.30
15.30–16.30
16.30–17.30
17.30–18.30
18.30–19.30

1EL
2EL
2DL
2CL
4FL

5G
5F 4DL

1GL

Durantegliscrutini:aggiornaresituazionecreditistudenticlassiIV̂ eV̂ alDlgs62/2018

Daricordarenelmesedigennaio/febbraio:
fineprimoperiodo7/1
pausadidattica:dal21/1
Nottedelclassico:11/1
attivitàdirecupero,conclusioneentroil9/3
dipartimentidisciplinari:6/2
consiglidiclasse5̂14/2??
eventualeCollegio:27/2??

marzo

CONSIGLIDICLASSEMESEDIMARZO
A.S.2018/2019

DATA ORARIO
CONSIGLI
CHIUSI

ORARIO
CONSIGLI
APERTI

CLASSI

LUNEDI’
18/03/2019

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

3E
1D
1DL
2AL

3FL
2DL
2FL
2EL

1GL
2GL

2E
1B
2A

2C 3
F
5
F
4
F

4EL
5EL
3EL

MARTEDI’
19/03/2019

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

1E
1C
1EL
3B

1A
4B
5B

2D
5D

4FL

1FL

MERCOLEDI’
20/03/2019

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

1CL
4BL
4GL
2B

4DL
3DL
5DL

4E
5E

GIOVEDI’
21/03/2019

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

3BL
5BL

3A
5A
4A

3CL
4CL
5CL

VENERDI’
22/03/2019

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

1BL
2BL

2CL

5G
3G
4G

5AL
4AL
1AL
3AL

3C
4C
5C



1.Ordinedelgiorno:(45minutiriservatiaidocenti,mezz’oracongenitoriestudenti)
Andamentodidattico-disciplinare;esitidelleprovedirecupero;analisidelle
situazionidiprofitto problematiche per insufficienze diffuse e/o gravi.
Individuazionesituazionidialtonumerodiassenze;Verificadellostatodi
avanzamentodeiprogettiedelleattivitàprevistidallaprogrammazionedei
ConsiglidiClasse;Conferma/nuovaadozionedeilibriditesto:primaverifica;
VerificasvolgimentodelPEIperglialunnidisabili;VerificasvolgimentodelPDP
perglialunniBESeDSA;ClassiQuinte:simulazionedelleproved’esame;Triennio:
resoconto,acuradeitutor,dell’esperienzadiAlternanzaScuolaLavoro

Daricordarenelmesedimarzo/aprile:
ProveINVALSIclassiQuintedal4/3al30/3
verificainsufficienze1̂quadrimestre:entroil9/3
ricevimentigeneralibiennio:9/4
ricevimentigeneralitriennio:11/4
riunionedipartimentidisciplinari:16/4
certamenclassidalla1̂alla4̂:1/4e4/4
vacanzepasqualidal18al23aprilecompresi
scuolachiusa24/4

maggio

CONSIGLIDICLASSEMESEDIMAGGIO
A.S.2018/2019



Ordinedelgiorno:(45minutiriservatiaidocenti,mezz’oracongenitoriestudenti)
Conferme/nuoveadozionideilibriditestoperl’annoscolastico2019/20;Andamento
didattico/disciplinare,verbalizzazionesituazioniparticolarmentecritiche;Raccoltadi
elementieindicazioniperlaverificadelPEIedeiPDP;Perleclassideltriennio:verifica
CLILealternanzascuola-lavoro;Perleclassidell’ultimoanno:documentodel15Maggio,
eventualeesamedocumentazioneprivatisti;

Daricordarenelmesedimaggio
chiusurascuola1/5
provaInvalsiclassiseconde:dal6/5al18/5
collegiodocenti:21/5
Nottebianca:11maggio??
eventualiesamipreliminariprivatistiperidoneitàesamedistato:dal20/5
premiazioniconcorsi,certamen:25maggio

giugno

SCRUTINIFINALI

DATA ORARIO
CONSIGLI
CHIUSI

ORARIO
CONSIGLI
APERTI

CLASSI

LUNEDI’
06/05/2019

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

1CL
4BL
4GL

4DL
3DL
5DL

4E
5E

MARTEDI’
07/05/2019

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

3BL
5BL

3A
5A
4A

3CL
4CL
5CL

MERCOLEDI’
08/05/2019

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

3E
1D
1DL
2AL

3FL
2DL
2FL
2EL

1GL
2GL

2E
1B
2A

2C

2B

3
F
5
F
4
F

4EL
5EL
3EL

GIOVEDI’
09/05/2019

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

1BL
2BL

2CL

5G
3G
4G

5AL
4AL
1AL
3AL

3C
4C
5C

VENERDI’
10/05/2019

14.30-15.15
15.45–16.30
17.00–17.45
18.15–19.00

15.15–15.45
16.30-17.00
17.45–18.15
19.00–19.30

1E
1C
1EL
3B

1A
4B
5B

2D
5D

4FL

1FL



A.S.2017/2018

DATA ORARIO CLASSI ORARIO CLASSI ORARIO CLASSI

MARTEDI’
04/06/2019

14.00–16.00

16.00–18.00

18.00–20.00

5BL

5DL

5AL

MERCOLEDI’
05/06/2019

14.00–16.00

16.00–18.00

18.00–20.00

5CL

5EL

5C

15.00–17.00

17.00–19.00

5F

5D

GIOVEDI’
06/06/2019

14.00–16.00

16.00–18.00

18.00–20.00

5B–5E

5G

5A

VENERDI’
07/06/2019

RATIFICACLASSIQUINTE
- -

11.00–11.15

11.15–11.30

11.30–11.45

11.45–12.00

5A–5BL–5F

5C–5CL–5D

5B–5AL–5G

5DL–5EL–5E

14.00–16.00

16.00–18.00

18.00–20.00

4B

2D

1EL

15.00–17.00

17.00–19.00

3FL

4C

SABATO
08/06/2019

08.00–10.00

10.30–12.30

2C

1E
08.30–10.30

11.00–13.00

3BL

3DL

09.00–11.00

11.00–13.00

2AL

1BL

14.00–16.00

16.00–18.00

18.00–20.00

3AL–2DL

3G–2BL

3E–2FL
17.00–19.00 3B

LUNEDI’
10/06/2018

08.00–10.00 1CL
08.30–10.30

10.30–12.30

2B

1GL
09.00–11.00

11.00–13.00

3F

4F



14.00–16.00

16.00–18.00

18.00–20.00

4A

3A

2A

14.30–16.30

16.30–18.30

4CL

4BL
15.00–17.00

17.00–19.00

1A

1AL

MARTEDI’
11/06/2019

08.00–10.00

10.00–12.00

1C

1B
09.00–11.00

11.00–13.00

4FL

4EL

14.00–16.00

16.00–18.00

18.00–20.00

4GL

3EL

2CL

15.00–17.00

17.00–19.00

4G

4E

MERCOLEDI’
12/06/2019 08.00–10.00

10.00–12.00

3C
08.30–10.30

10.30–12.30

4DL

3CL
09.00–11.00

11.00–13.00

1D

2EL

14.00–16.00

16.00–18.00

18.00–20.00

2GL–4AL

1FL

1DL
17.00–19.00 2E

Daricordarenelmesedigiugno
collegiodocenti:18/6
ricevimentofinalepernonammessiedebiti:18/6
corsidirecuperoestivi:dal24/6
primaprovaesamedistato:19/6
pubblicazioneesiti:V̂ 8/6,altreclassi15/6

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Collegi:11,30ore(+6,30orediformazionecollegiale)18ore
Dipartimenti:6ore
Ricevimenti:9ore

Totale:33ore(piùeventualialtreoreaggiuntivediformazione
e/odisedutediCollegiooDipartimento)

Consiglidiclasse:4sessioniperogniclasse
Totale4.30oreperogniclasse

oltreaeventualiseduteinizialiclassiprime,nominamembriinterniclassiquinte,
convocazionistraordinariee/operallievidisabili(convocatianchesullabasedelle
disponibilitàdellaneuropsichiatria).

Le40+40orediattivitàfunzionaliall’insegnamentodicaratterecollegialesonoda
ripartireproporzionalmenteall’orariodiservizioperidocentipart-timeoimpegnatisupiù
scuole(COE).

Incasodisuperamentodelprimogruppodi40oreèopportunodarelaprecedenzaai
ricevimentigeneralideigenitori,easeguirealleriunionidiDipartimentodisciplinare
eaiCollegidocenti(conattenzioneaformazioneprivacyeinclusione)
Idocentichehannounnumerodiclassimaggioredi9enonhannosovrapposizioni
nelcalendariodeiCdCsuperanoiltettodelle40ore.Pertantoessipossono
presentareunpianodirientroprivilegiandolapartecipazioneaiConsigliincuisiano
coordinatoriosegretari.Incasodiassenzaoccorrecomunicareperiscrittoal
coordinatoreleinformazionipertinenticonl’ordinedelgiornodelCdC.

Entroil18ottobre2018occorredarecomunicazionescrittaalDS,pertramitedell’Ufficio
personale,deipianidirientroindividualicompilandoilmodulopredisposto

Datedadefinire:riunionideigruppidiprogettoeattivitàPOF–Ognigruppodilavoro
concordaconilDSilcalendariodelleattività

L’ufficiodipresidenza(proff.DiMarco,Palazzi,Ferrari,Cantiniconintegrazionieventuali
didocentireferentie funzionistrumentali),siriunirà dimercoledìalle ore 14,
indicativamenteognitresettimane.
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